Obec Lany

www.obec-lany.cz

SMERNICE
PRO ZADAVANi VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

CAST I
PREDMET UPRAVY, POJMY, SOUVISEJiCi PREDPISY A AKTY
PREDMET A CiL UPRAVY

- Tato smérnice upravuje postup vefejného zadavatele — obce Lany (dale téz jen "obec") —

pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu dle ust. § 27 zak. & 134/2016 Sb., o
zadavani vefejnych zakazek v platném zné&ni.

. Cilem této smérnice je zajistit zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu verejnym

zadavatelem v souladu sust. §6 Zakona, tedy nediskriminaénim a transparentnim
zpusobem pfi dodrZzeni zasad rovnosti a pfimérenosti.

. vefejnou zakazkou malého rozsahu je vefejna zakézka, jejiz predpokladana hodnota je

rovna nebo nizsi v pfipadé verejné zakazky:

na dodavky nebo na sluzby ¢astce 2.000.000,-K&
na stavebni prace ¢astce 6.000.000,-K¢&

CAST 11
KATEGORIZACE A POSTUPY PRI ZADAVANIi VEREJNYCH ZAKAZEK
MALEHO ROZSAHU
Clanek 1

Kategorizace vefejnych zakazek malého rozsahu

Verejny zadavatel ¢leni zakazky malého rozsahu do nasledujicich kategorii:

1:

a.

l. kategorie

Verejna zakazka na dodavky nebo na sluzby s predpokladanou hodnotou niZ&i nebo rovnou
Castce 600.000,-K¢

. Vefejna zakazka na stavebni prace s predpokladanou hodnotou niZ$i nebo rovnou &astce

1.000.000,-K¢&

. Il. Kategorie

Vefejna zakazka na dodavky nebo na sluzby s pfedpokladanou hodnotou presahuijici
Castku 600.000,- K& az do vyse ¢astky 1.200.000,-Ké.

Verejna zakazka na stavebni prace s predpokladanou hodnotou pfesahujici 1.000.000,- K&
az do vySe Castky 3.000.000,-K&.
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. lll. Kategorie

. Verejna zakazka na dodavky nebo na sluzby s pfedpokladanou hodnotou presahujici

Castku 1.200.000,-K¢& aZ do &astky nepfesahuijici 2.000.000,-K¢&.

. Vefejna zakazka na stavebni prace s predpokladanou hodnotou pfesahujici 3.000.000,-Ké

az do &astky nepresahujici 6.000.000,- K&.

VSechny Eastky pfedpokladanych hodnot shora uvedené jsou uvazovany bez dané z pfidané
hodnoty (DPH).

P

Clanek 2
Postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

dle jednotlivych kategorii

. Vefejné zakazky malého rozsahu I. kategorie

O zadani vefejnych zakazek malého rozsahu I. kategorie rozhoduje starosta.

Po ucinéni rozhodnuti realizovat vefejnou zakazku malého rozsahu |. kategorie postupuje
v realizaci zakazky dale sam starosta prip. jim povéfena osoba.

Starosta pfip. jim povéfend osoba muZe zakdzku této kategorie zadat pfimo bez
vybéroveho fizeni, nebo mlze vyzadat vice nabidek a z nich uginit vybér.

. Pri zadani zakézky konkrétnimu subjektu postupuje starosta pfip. jim povéiena osoba dle

svého nejlepsiho presvédéeni v zajmu obce, vychazeje pfitom ze svych predchozich
osobnich znalosti a zkuSenosti, a to jak mistnich, tak v&cnych a Sasovych.

. O vybéru dodavatele a parametrech zakazky rozhoduje starosta, ktery s dodavatelem

uzavira jménem verejného zadavatele smlouvu.
Zadana v této kategorii mUZe byt pouze zakazka malého rozsahu, jejiz financovani je kryto
schvalenym rozpodétem obce.

Verejné zakazky malého rozsahu Il. kategorie

. O zadani vefejnych zakézek malého rozsahu Il. kategorie rozhoduje starosta po

predchozim projednani zaméru realizovat zakazku zastupitelstvem.

. Po ucinéni rozhodnuti starosty o realizaci zakazky postupuje v realizaci zadani zakazky

bud sam starosta, pfip. jim povéfena osoba.

Vefejny zadavatel pfi zadani této kategorie zakazky malého rozsahu vyzve formou pisemné
vyzvy o zahajeni zadavaciho Fizeni nejméné tfi dodavatele k predloZeni nabidky. Vyzva
musi byt shodna pro v8echny dodavatele a musi jim byt odeslana ve stejny den. Vyzva
muze byt zaslana i elektronicky.

. Hodnoceni podanych nabidek provadi hodnotici komise vefejného zadavatele. Nabidky,

které neobsahuji vSechny nalezZitosti dle vyzvy, hodnotici komise vyradi, vyfazeni odivodni
a dale jiz nabidku nehodnoti.
Hodnotici komise zpracuje zpravu, ve které vyhodnoti obdrzené nabidky a stanovi poradi
nabidek. O hodnoceni vyhotovi pisemnou zpravu, v niz bude uveden seznam pfijatych
nabidek, popis hodnoceni kazdé z nich podle jednotlivych kritérii a pfip. dalsi pro vybér
nabidky dulezité skute¢nosti.
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. O vybéru dodavatele, s nimz bude uzaviena smlouva, rozhodne zastupitelstvo na zakladé
zpravy hodnotici komise. Zastupitelstvu je vyhrazeno pravo odmitnout vechny pfedlozené
nabidky.

. Zadana v této kategorii miZe byt pouze zakazka, jejiz financovani je kryto schvalenym
rozpocétem obce.

Verejné zakazky malého rozsahu lll. kategorie

. O zadani vefejnych zakazek malého rozsahu Ill. kategorie rozhoduje zastupitelstvo obce.

. Zastupitelstvo rozhodne o zadani vefejné zakazky a o zplsobu zadani. V rozhodnuti o
zadani vefejné zakazky zastupitelstvo stanovi piedpokladanou hodnotu vefejné zakazky a
zpravidla vymezi i daldi podminky zakazky (napf. mnoZstvi a kvality predmétu zakazky,
obchodni a platebni podminky, pozadavky na kvalifikaci dodavatele, kritéria pro hodnoceni
nabidek, IhGtu pro podani nabidek atd.).

. U této kategorie zakazek malého rozsahu vefejny zadavatel formou pisemného oznameni
o zahdjeni zadavaciho Fizeni vyzve k podani nabidek nejméné 3 dodavatele, u kterych Ize
predpokladat, Ze jsou schopni zakazku fadné realizovat.

- Znéni oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni se zvefejni na Gfedni desce a na webovych
strankach, tim se vefejna zakazka malého rozsahu stava otevienou a vytvafi se tak prostor
k pfedlozeni nabidky i pro jiné, nez oslovené dodavatele.

. Lhita pro podéni nabidek nesmi byt krati nez sedm (7) dni od prvniho dne zvefejnéni na
ufedni desce. Zvefejnéni a odeslani poptavky pfimo oslovenym dodavateliim je vefejny
zadavatel povinen koordinovat tak, aby Ihity pro podani nabidek byly pro viechny
uchazece pfiblizné shodné.

. Hodnoceni podanych nabidek provadi hodnotici komise. Nabidky, které neobsahuiji
vSechny naleZitosti dle vyzvy, hodnotici komise vyfadi, vyfazeni odGvodni.

. Hodnotici komise vyhodnoti obdrzené nabidky a stanovi poradi nabidek. O hodnoceni
vyhotovi pisemnou zpravu, v niz bude uveden seznam pfijatych nabidek, popis nabidek,
popis hodnoceni kaZdé z nich podle jednotlivych kritérii a dal$i dilezité skute¢nosti.

. O vybéru dodavatele, s nimz bude uzaviena smlouva, rozhodne zastupitelstvo na zakladé
zpravy hodnotici komise. Zastupitelstvu je vyhrazeno pravo odmitnout véechny nabidky.

Clanek 3
Jmenovani hodnotici komise a jeji ¢innost

. Hodnotici komisi jmenuje starosta.
. Hodnotici komise ma nejméneé tii (3) ¢leny.

. Clenové hodnotici komise a jejich nahradnici nesmi byt ve vztahu k verejné zakazce a k
uchazeCim podjati, nesmi mit osobni zajem na zadani pfislusné vefejné zakazky a s
uchazeci je nesmi spojovat osobni, pracovni &i jiny obdobny pomér. O své nepodjatosti
ucini ¢len hodnotici komise pisemné prohla3eni na podatku kazdého jednani hodnotici
komise.

. Jednani hodnotici komise svolava starosta obce, popfipadé jim povéfena osoba.
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5. Hodnotici komise je usnaSenischopna, jsou-li na jednani pfitomni nejméné tfi (3) jeji
clenové. Usneseni hodnotici komise je pfijimano nadpoloviéni vétsinou pfitomnych &lend.

6. Ze sveho zasedani vyhotovi hodnotici komise pisemnou zpravu, jejimz vysledkem mimo
shora uvedené bude doporuéeni dal$iho postupu zastupitelstvu verejného zadavatele.

Clanek 4
NaleZitosti vyzvy resp. oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni
na zakazku malého rozsahu

1. Ve vyzvé resp. oznameni dle této smérnice se uvede zejména:

identifikace verejného zadavatele
vymezeni pfedmétu verejné zakazky malého rozsahu
misto a doba pInéni
poZadovany obsah nabidky
kritéria hodnoceni nabidky
poZadavek na dolozeni téchto dokladu:
. jiz pfi pfedloZeni nabidky:

e prokazani opravnéni k podnikani (napf. pfedloZeni zivnostenského listu nebo vypisu z
obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence, pokud v ni ma byt dodavatel zapsan podle
zvlastnich pravnich predpist); opravnéni k podnikani doloZi v kopii

IIl. vybranym uchaze€em pred podpisem smiouvy:

e prokazani opravnéni k podnikani (napf. predlozeni Zivnostenského listu) véetné
predloZeni vypisu z obchodniho rejstiku ¢&i jiné evidence (pokud v ni ma byt dodavatel
zapsan podle zviastnich pravnich pfedpist) ne starsi 90 dnd opravnéni k podnikani
muZe doloZit ve stejnopise nebo v Gfedné& ovéiené kopii

e Cestné prohlaseni dodavatele o tom, Ze splfiuje nasledujici kritéria (u pravnické osoby
podepsané osobou opravnénou jednat jejim jménem):

o neni v likvidaci (jde-li o pravnickou osobu)

o v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohldSen konkurs nebo konkurs nebyl
zruSen pro nedostatek majetku

o nema v evidenci dani zachyceny dariové nedoplatky

o nema nedoplatek na pojistném a na pendle na vefejné zdravotni poji§téni, nebo
na pojistném a na penale na socialni zabezpedeni, pfispévku na statni politiku
zameéstnanosti, s vyjimkou pfipadu, kdy bylo povoleno splaceni ve splatkach a neni
prodleni se splacenim splatek

e Cestné prohlaseni dodavatele o tom, Ze nebyl pravomocné& odsouzen pro trestny &in
nebo doslo k zahlazeni odsouzeni trestného ¢&inu, jehoZ skutkova podstata, souvisi s
pfedmétem podnikani, jde-li o fyzickou osobu; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto
podminku spliiovat a prohlaSeni ucinit jak pravnickd osoba, tak i jeji statutarni organ
nebo kazdy Clen statutarniho organu, vedouci organizaéni slozky zahraniéni pravnické
osoby nebo statutarnim organem povéreny zastupce.

g. platebni podminky
h. zpusob a misto podéavani nabidek
i. dalSi zvlastni poZzadavky a podminky

"0 Qo0 U
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V Lanech dne 20.3.2024

Clanek 5
Rozhodnuti o pFidéleni vefejné zakazky

. Starosta, pfipadné jim povérena osoba predloZi zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek
dle doporucujiciho stanoviska hodnotici komise zastupitelstvu k rozhodnuti. Zastupitelstvo
na zakladé predlozeného materialu rozhodne o tom, zda zakazku pFidéli uchazedi, ktery ji
byl doporucen, nebo zda zakazku pfid&li jinému uchazedi. Po rozhodnuti zastupitelstva o
pridéleni zakazky bude bez zbyteéného odkladu uzaviena smlouva s vybranym
uchaze€em.

. Do péti (5) pracovnich dnl poté, co zastupitelstvo rozhodlo o pfidéleni vefejné zakazky,
sdéli vefejny zadavatel vSem uchaze&im, zda byli vybrani k realizaci vefejné zakazky Ci
nikoliv, a kdo byl vybran jako vitézny uchazeé.

. Proti rozhodnuti zastupitelstva o pfidéleni zakazky malého rozsahu nejsou pfipustné zadné
opravné prostredky.

CAST Il
Spoleéna a zavéreéna usneseni

. Zpracovani dokumentace pro vybérové fizeni mize obec po schvaleni zastupitelstvem
obce zadat externimu dodavateli.

. Pravidla teto smérnice se nepouziji, pokud pro zakazku, na kterou se bude &erpat dotace,
budou stanovena nebo pozadovana jina pravidla stanovena poskytovatelem dotace.

. Tato smérnice byla schvalena zastupitelstvem obce Lany usnesenim & 2/2024/12 dne
18.3.2024.

. Tato smérnice nabyva G¢innosti dnem 1.4.2023.

. Touto smérnici se rusi v plném rozsahu smérnice pro zadavani zakazek malého rozsahu
ze dne 1.2.2023 schvalena usnesenim &1/2023/7 dne 30.1.2023.

JUDr. Ernest Kosar
Starosta obce
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